
 
 
 
 
 
 

 
 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
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All’Albo  

Al Sito WEB dell'istituto  

Agli Atti 

 

AVVISO DI SELEZIONE DI PERSONALE INTERNO PER IL RECLUTAMENTO DI N. 1 ESPERTO 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

Avviso pubblico prot. n. 38007  del 27/05/2022 del Dipartimento per la Programmazione – Direzione 

Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e 

l’innovazione digitale – Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 

competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – 

REACT EU Asse V – Priorità d'investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi 

nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, 

digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell'economia - Azione 13.1.5A – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia” 

Codice CUP: G24D22000440006 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

VISTA   la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 

marzo 1997, n. 59;  

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni 

e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa";  

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.;  

VISTO  il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";  

VISTI  i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento Europei e il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo di 

Sviluppo Regionale (FESR);  
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VISTO  il Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 "Per la scuola – Competenze e 

ambienti per l'apprendimento" approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 

2014 della Commissione Europea;  

VISTE  le “Disposizioni ed istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali 

Europei" 2014/2020; 

VISTO  l’avviso prot. n.38007  del 27/05/2022 del Dipartimento per la Programmazione – Direzione 

Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali 

per l’istruzione e l’innovazione digitale – Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo 

Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014- 2020 – Fondo 

europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU Asse V – Priorità d'investimento: 13i – (FESR) 

“Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 

e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell'economia - Azione 13.1.5A – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”; 

VISTA  la variazione al programma annuale n. 25 del 14/10/2022, ai sensi dell’art. 10 del D.I. 

129/2018, con la quale è stato assunto nel Programma Annuale 2022 il progetto;  

CONSIDERATO  che per la realizzazione del progetto FESR “Ambienti didattici innovativi per le scuole 

dell’infanzia” è necessario avvalersi di figure di elevato profilo professionale. 

 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 

per l’individuazione di:  

• n ° 1 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO da utilizzare per la realizzazione del progetto di cui al presente 

Bando. 

 

ART. 1- ATTIVITÀ E COMPITI  

L’Assistente Amministrativo dovrà: 

• L’incarico prevede prestazioni di lavoro, per attività aggiuntive afferenti al profilo professionale di 

assistente amministrativo, da svolgere oltre il regolare orario di servizio. In particolare, il personale 

Assistente Amministrativo incaricato:  
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                         • predispone, in collaborazione con il Dirigente e il DSGA, tutti i documenti necessari alla gestione del 

progetto ivi comprese le attività connesse alla stesura degli avvisi, del bando di gara/lettera 

d’invito/richiesta di preventivo, ecc.; 

                          • gestisce, in collaborazione con il DSGA, tutte le operazioni relative ai pagamenti e alla rendicontazione 

amministrativa e finanziaria;  

                         • cura le pubblicazioni dei diversi atti all'albo pretorio e sul sito web dell'Istituto nell’area dedicata; 

L’incarico, con l'indicazione del numero massimo di ore da effettuare, sarà affidato in base alla 

disponibilità dichiarata e secondo le esigenze del piano organizzativo del Progetto. In caso di assenza di 

disponibilità dichiarata, l’incarico sarà affidato d'ufficio, prevedendo anche una rimodulazione del piano 

delle attività del personale ATA. L’incarico conferito potrà essere revocato in qualsiasi momento per 

esigenze amministrative e/o organizzative, nonché per mancato raggiungimento dei risultati rispetto ai 

compiti assegnati. 

 

ART. 2- REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

La selezione delle figure suddette avverrà in base ai titoli, alle competenze e alle esperienze dichiarate 

(opportunamente documentate/dichiarate). Saranno presi in considerazione: 

• Titoli culturali, coerenti con l’area di interesse e con l’attività progettuale; 

• esperienze e competenze professionali coerenti con la prestazione professionale richiesta;  

L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto 

Art. 3 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA  

Gli aspiranti dovranno produrre istanza indirizzata alla Dirigente Scolastica dell’Istituto Comprensivo “G. 

Romanino” di Bienno. 

L’istanza, secondo il modello allegato, dovrà essere corredata da un dettagliato curriculum redatto in formato 

europeo con l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle esperienze professionali possedute.  

Essa dovrà pervenire via PEC all’indirizzo bsic83700x@pec.istruzione.it e dovrà avere il seguente oggetto: 

Candidatura Esperto Assistente Aministrativo Progetto “Ambienti didattici innovativi per le scuole 

dell’infanzia” - Codice di Progetto 13.1.5A-FESRPON-LO-2022-52, entro e non oltre le ore 8:00 del 12 

Dicembre 2022. 

 

Art. 4 - CRITERI DI SELEZIONE DELL’ESPERTO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 
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Per la selezione degli aspiranti all’incarico di Assistente amministrativo si procederà all’analisi dei curriculum 

vitae e all’attribuzione di punteggi corrispondenti agli elementi di valutazione posseduti dai candidati, 

secondo la tabella di seguito definita: 

TITOLI VALUTABILI PUNTEGGI 

Titolo di studio Laurea (quinquennale)  Punti: 8 

Laurea Triennale Punti: 5 

 Diploma di scuola superiore Punti: 2 

Titoli di Servizio o Lavoro Pregresse esperienze in progetti 
PON-FESR 

Punti: 2 per ogni incarico svolto 
(max 10 punti) 

 Anzianità di servizio nell’attuale 
profilo di appartenenza 

Punti: 0.5 per ogni anno (max 10 
punti) 

Competenze di informatica Competenze informatiche 
certificate 

Punti: 3 

 

Art. 5 - CONFERIMENTO DELL'INCARICO DURATA E COMPENSO  

L’esame delle candidature sarà demandato ad una apposita commissione, nominata e presieduta dalla 

Dirigente Scolastica.  

A parità di punteggio sarà data preferenza all’aspirante più giovane.  

Al termine dell’esame delle candidature verrà stilata una graduatoria provvisoria secondo il punteggio 

attribuito dalla tabella di valutazione. Trascorsi cinque giorni senza la ricezione di eventuali reclami la 

graduatoria diventerà definitiva. 

Gli esiti delle selezioni saranno pubblicati all’Albo della scuola e l’esperto individuato verrà avvisato 

personalmente.  

In caso di rinuncia alla nomina di esperto, da comunicare formalmente all’istituzione scolastica entro e non 

oltre 2 giorni, si procederà al regolare scorrimento della graduatoria.  

L’esperto prescelto si renderà disponibile per un incontro preliminare presso l’Istituto con la Dirigente 

Scolastica e il DSGA.  

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo candidato pienamente rispondente alle esigenze 

progettuali. L’attribuzione avverrà tramite incarico formale secondo la normativa vigente.  

La remunerazione per l’Esperto Assistente Amministrativo sarà contenuta entro il limite massimo previsto 

dall’Azione autorizzata ed ammessa al finanziamento.  

L’Assistente Amministrativo sarà retribuito per un massimo di n. 51 ore di attività, corrispondenti a € 

981.32(lordo Stato).  

mailto:bsic83700x@istruzione.it
mailto:bsic83700x@pec.istruzione.it


 
 
 
 
 
 

 
 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
Istituto Scolastico Comprensivo “G. Romanino” 

Via Ripa, 2 - 25040 Bienno (Bs)  
Tel. 0364 40062 

e-mail: bsic83700x@istruzione.it – pec: bsic83700x@pec.istruzione.it 
I compensi sono onnicomprensivi degli oneri a carico dello Stato e delle ritenute previdenziali ed erariali, 

come da progetto autorizzato. La durata dell’incarico è stabilita in un numero di ore riferito al costo orario 

lordo dipendente di cui alle tabelle n.5 e 6 del CCNL Contratto Scuola. 

La liquidazione dei compensi avverrà alla conclusione delle attività ed a seguito dell’effettiva erogazione dei 

fondi FESR assegnati a questa istituzione scolastica 

I compensi saranno corrisposti a saldo, per prestazioni effettivamente rese documentate da verbali, registri 

firme, timesheet dichiarativi delle ore effettivamente prestate al di fuori dell’orario di servizio 

Si precisa che l’incarico non dà luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a trattamento di fine 

rapporto.  

 

ART. 6 - TUTELA DELLA PRIVACY  

Con la presente clausola l’Istituto Scolastico Comprensivo “G. Romanino” dichiara che il trattamento dei dati 

personali e/o sensibili forniti, sarà effettuato in conformità all’art.11 comma 1 lettere da a) ad e) del D.Lgs 

196/03.  

Inoltre, ai sensi dell’art.13 del DLgs 196/03 comma 1 lettere da a) ad f) l’Istituto Scolastico Comprensivo “G. 

Romanino dichiara:  

• che il trattamento sarà effettuato con lo scopo di adempiere su esplicite richieste nonché per fini 

istituzionali propri della Pubblica Amministrazione;  

• che il trattamento potrà effettuarsi con o senza l’ausilio di mezzi elettronici o comunque 

automatizzati, nel rispetto delle regole di riservatezza e di sicurezza previste dalla legge e/o da 

regolamenti interni, compatibili con le finalità per cui i dati sono stati raccolti;  

• che il conferimento dei dati ha natura in parte facoltativa e in parte obbligatoria e l’eventuale, 

parziale o totale rifiuto di rispondere comporterà o potrà comportare per questo istituto 

l’impossibilità di adempiere alle richieste;  

• che i dati raccolti non saranno comunicati a terzi se non nei casi previsti od imposti dalla legge e 

secondo le modalità in essa contenute;  

• che si potranno esercitare i propri diritti in conformità a quanto prescritto negli artt. da 7 a 10 del 

D.Lgs 196/03;  

• che il Titolare del trattamento dei dati è la Dirigente Scolastica dell’Istituto Scolastico Comprensivo 

“G. Romanino” Prof.ssa LOREDANA RIZZA. 

ART.9- FORO COMPETENTE 

Per qualsiasi controversia connessa a questo bando, è considerato Foro competente, in via esclusiva, quello 

di BRESCIA, con espressa esclusione di ogni altro foro alternativo e concorrente. 

ART.10- DISPOSIZIONI FINALI  
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Il presente avviso pubblico viene pubblicato sul SITO Internet della Scuola, nella sezione Albo Pretorio e 

progetti. 

Allegati:  

Allegato 1 – Istanza di partecipazione  

Allegato 2 – Griglia di autovalutazione  

Allegato 3 -Dichiarazione assenza incompatibilità 

Alleato 4- Autorizzazione al trattamento dei dati personali 

 

           LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
        dott.ssa Loredana RIZZA 
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Allegato 1 - ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PER L’INCARICO DI  

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PON 

 

 

Alla Dirigente Scolastica dell’Istituto Comprensivo 

“G. Romanino” Bienno 

 

Il sottoscritto ____________________________________________________________________ 

Codice Fiscale ____________________________________ nato a ________________________ 

il ________________ Residente a ____________________________ in Via _________________ 

tel. __________________, cell. ____________________, e-mail___________________________, 

chiede di poter partecipare alla selezione per titoli per l'attribuzione dell'incarico di Assistente 

Amministrativo per il progetto: 

CODICE PROGETTO: G24D22000440006 

TITOLO PROGETTO:13.1.5A-FESRPON-LO-2022-52 “Ambienti didattici innovativi per le scuole 

dell’infanzia” 

 

Il sottoscritto allega alla presente: 

• curriculum vitae in formato Europeo 

• fotocopia di un documento di riconoscimento 

• Griglia di autovalutazione 

• Dichiarazione insussistenza motivi di incompatibilità 
 

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai 

sensi del Codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all'art. 76 del 

citato D.P.R. n. 445/2000, il sottoscritto dichiara di: 
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 essere cittadino italiano; 

 godere dei diritti politici; 

 essere / non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche; 

 essere in possesso dei requisiti di accesso, richiesti nell’avviso pubblico relativo alla presente 
procedura di selezione, come specificato nell’allegato curriculum vitae; 

 di essere in possesso delle conoscenze/competenze necessarie per documentare la propria attività, 
attraverso l’uso della piattaforma telematica dei Fondi Strutturali; 

 di impegnarsi a svolgere la propria attività, secondo le esigenze di piano. 
 

 

Esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D.lgs. n. 196/03 

(Codice in materia di protezione dei dati personali), così come integrato e modificato dal D. lgs 101/2018, 

per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 

 

 

Data _____________       FIRMA DEL CANDIDATO 

 

         _____________________ 
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Allegato 2 - GRIGLIA DI VALUTAZIONE ESPERTO INTERNO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

 

Alla Dirigente Scolastica dell’Istituto Comprensivo 

“G. Romanino” Bienno 

_l_ sottoscritt_ __________________________________________________________ compila, sotto la 

propria personale responsabilità, la seguente griglia di valutazione, autocertificandone la rispondenza ai 

titoli in suo possesso ai sensi degli artt.46 e 47 del D.P.R. n° 445 del 28/12/2000, consapevole del fatto che, 

in caso di falsità in atti e mendaci dichiarazioni, verranno applicate nei suoi riguardi le sanzioni previste dal 

codice penale, come disposto dall’art. 76 del citato D.P.R. n° 445 

GRIGLIA ESPERTO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

TITOLI VALUTABILI PUNTEGGI Autovalutazione 
candidato 

Valutazione 
Commissione 

Titolo di studio Laurea (quinquennale)  Punti: 8   

Laurea Triennale Punti: 5   

 Diploma di scuola 
superiore 

Punti: 2   

Titoli di Servizio o 
Lavoro 

Pregresse esperienze 
in progetti PON-FESR 

Punti: 2 per ogni 
incarico svolto (max 
10 punti) 

  

 Anzianità di servizio 
nell’attuale profilo di 
appartenenza 

Punti: 0.5 per ogni 
anno (max 10 punti) 

  

Competenze di 
informatica 

Competenze 
informatiche 
certificate 

Punti: 3   

 TOTALE    

 

Data _____________       FIRMA DEL CANDIDATO 

        __________________________________ 
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Allegato 3 - DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA DI CAUSE DI INCOMPATIBILITÀ    

 

Il/La sottoscritto/a…………………………………..………………….. nato/a  a ………………………..………………………                        
il …………..……………….. residente a ……………..………………………………….................………… cap ………..……     
via………………………………………………………………….  tel. ……………...……...…… cell. …………………………………   
e-mail ………………………………...………………..……………….. C.F. …………………...…..……………………………………  

avendo preso visione dell’Avviso per la selezione di n. 1 Assistente Amministrativo nell’ambito del Progetto 

PON - FESR Codice di Progetto 13.1.5A-FESRPON-LO-2022-52 

 

CONSAPEVOLE 
delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni mendaci e 
della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base di 
dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 
del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità   

DICHIARA 

di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni per 
l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 2014/2020, ovvero di:   

• di non essere collegato, né come socio né come titolare, a ditte o società interessate alla 
partecipazione alla gara di appalto;  

 

Dichiara inoltre, di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell’IC “G. 
Romanino” di Bienno o di altro personale incaricato della valutazione dei curricula per la nomina delle risorse 
umane necessarie alla realizzazione del Piano Integrato FESR di cui trattasi.   

  

LUOGO E DATA……………………………………………   
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FIRMA…………………………………………………………………………… (per esteso e leggibile)  

 

 

Allegato 4- AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

(INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART.13 DEL REGOLAMENTO UE N. 2016/679) 

 

Con la presente il/la sottoscritt__   ___________________________________________________________ 

 

DICHIARA 

 

• Di essere stato informato, ai sensi dell’art. 13 del regolamento UE n. 2016/679 sulla tutela dei dati 

personali, che i propri dati forniti all’atto della compilazione della presente richiesta saranno trattati 

in conformità alle norme legislative e regolamentari vigenti e applicabili, con modalità automatizzata 

e/o manuale nel rispetto di quanto previsto dall’art.32 del GDPR e dell’Allegato B del D.Lgs 196/2003 

(artt. 33-36 del Codice) in materia di sicurezza, ad opera di soggetti appositamente incaricati e in 

ottemperanza a quanto previsto dall’art. 29 GDPR 2016/679 

• Di essere stato informato che i dati raccolti non saranno mai diffusi e non saranno oggetto di 

comunicazione senza Suo esplicito consenso, salvo le comunicazioni necessarie che possono 

comportare il trasferimento di dati a: 

o Consulenti e commercialisti o altri legali che eroghino prestazioni funzionali ai fini sopra 

indicati 

o Istituti bancari e assicurativi che eroghino prestazioni funzionali ai fini sopra indicati 

o Autorità giudiziarie o amministrative che eroghino prestazioni funzionali ai fini sopra indicati 

o I soggetti di cui i punti precedenti e altri soggetti che elaborano i dati in esecuzione per 

l’adempimento di specifici obblighi di legge 
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• Di acconsentire che, nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e minimizzazione dei 

dati, ai sensi dell’art. 5 GDPR 2016/679, i propri dati personali saranno conservati per il periodo di 

tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e trattati 

• Di acconsentire che, i propri dati non saranno trasferiti né in Stati membri dell’Unione Europea né in 

Paesi terzi non appartenenti all’Unione Europea 

• Di essere a conoscenza del fatto di poter esercitare, in ogni momento, ai sensi dell’art. 7 del D.Lgs. 

196/2003 e degli articoli dal 15 al 22 del Regolamento UE n. 2016/679, il diritto di: 

a) Chiedere la conferma dell’esistenza o meno di propri dati personali 

b) Ottenere le indicazioni circa le finalità del trattamento, le categorie dei dati personali, i 

destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati e, 

quando possibile, il periodo di conservazione 

c) Ottenere la rettifica e la cancellazione dei dati 

d) Ottenere la limitazione del trattamento 

e) Ottenere la portabilità dei dati, ossia riceverli da un titolare del trattamento, in un formato 

strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico, e trasmetterli ad un altro 

titolare del trattamento senza impedimenti 

f) Opporsi al trattamento in qualsiasi momento ed anche nel caso di trattamento per finalità di 

marketing diretto 

g) Opporsi ad un processo decisionale automatizzato relativo alle persone fisiche, compresa la 

profilazione 

h) Chiedere al titolare del trattamento l’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione 

degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento, 

oltre al diritto alla portabilità dei dati 

i) Revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceità del trattamento basata 

sul consenso prestato prima della revoca 

j) Proporre reclamo a un’autorità di controllo 

 

• Di essere a conoscenza che il Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto Comprensivo “G. Romanino” 

di Bienno. 
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• Il Titolare del Trattamento non adotta alcun processo decisionale automatizzato, compresa la 

profilazione, di cui all’art 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n. 679/2016. 

 

 

Il/ la Sottoscritto/a dichiaro di aver ricevuto l’informativa che precede. 

Il/la sottoscritto/a alla luce dell’informativa ricevuta 

• Esprime il consenso alla comunicazione dei dati personali ad enti pubblici e società di natura privata 

per le finalità indicate nell’informativa 

• Esprime il consenso al trattamento dei dati personali inclusi quelli considerati come categorie 

particolari di dati così come indicati nell’informativa che precede 

 

 

Data _____________       FIRMA DEL CANDIDATO 

 

        ___________________________ 
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